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库巴扎 1toN 云平台操作流程

操作浏览器建议使用谷歌（chrome）；

登录/注册网址： https://www.1ton.shop/?page=login

https://www.1ton.shop/?page=login
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一、

① 有账号直接登录

② 新供应商 需要注册
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需要提前准备的文件 如下 ↓
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确定没问题点击 立即注册

注意！！！

登录账号：为后期登录云平台账号名称；

邮箱：需要填写可以收到验证码的邮箱（最好使用公司邮箱注册）；
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二、注册
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证件提交，基础信息会自动匹配

注意！！填写的企业信息必须跟上传的资质文件信息一致
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三、首页

注册成功后可立即登录，并完善基础信息 同时等待账号审核

注意！！填写的企业信息必须跟上传的资质文件信息一致

① 公司账号状态 - 审核中

②可点击 前往 去完善基础信息 （完成平台协议 - 添加匹配 - 收款账号 - 资质文件 - 许可证 等信息）

③页面左边黑色区域 导航栏，在基础信息没有完善成功的情况下，并不展示全部内容
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文件要求 *仅支持上传 pdf 格式文件,大小在 3MB 协议文件大小在 5MB

每份文件框内 右上角 都有状态，可查看 （驳回都有原因）
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四、企业信息

1. 企业资质文件
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上图 1234 项目为必填项

文件要求 *仅支持上传 pdf 格式文件,大小在 3MB 协议文件大小在 5MB 每份文件框内 右上角 都有状态，可查看
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（驳回都有原因）

① 先选择一个开始的日期

② 〉小箭头点一下是往后翻一个月 》大箭头点一下是往后翻一年
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2. 危化品等经营许可证维护

相关经营许可证更新共分为两个点：【经营许可证】【经营范围明细】

1 各类证件都可以点击文件跳转到具体的页面操作证件上传

2 按照弹窗填写提交具体的证件内容

*许可证信息要跟经营许可证上面的信息保持一致
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③【经营范围明细】添加

需要按照【经营许可证】上经营范围明细，点击【下载模板】整理【经营许可明细】点击【上传文件】

注意：

①经营范围明细需要按照【经营许可证】上明细整理；

②如首次更新【经营许可明细】不全、第二次更新会覆盖第一次，所以请第二次更新的时间将第一次更新的

商品整理在一起更新；

③如【经营许可证】有多个，将【多个经营许可证明细】整理在一起更新某个【经营许可证】即可

④如【清单明细模板】中有‘易制毒、易制爆’，请在对应‘易制毒、易制爆’的页面下面更新对应的经营许

可证和明细
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3. 经营许可证对应高校

1 证件审核通过 ②点击 添加单位 ③弹窗选择对应的学校后点击 添加 ④ 单位审核状态需要 审核通过 特殊

类产品才会在学校显示正常在售 （这个操作的前提是，入驻单位内有正常对接的高校）
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4. 收款信息

点击【企业信息】【收款信息】【添加账号】根据企业信息添加相关信息点击【保存】即可

注意！！！ 开户行支行：只需要支行信息即可（如包头银行中关村支行，只需要填写 中关村支行 即可）
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五、商品管理
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1. 添加品牌

点击【商品管理】-【品牌列表】，点击【添加品牌】

①点击【品牌信息】【品牌名称】栏搜索需要添加的品牌，若输入【品牌名称】后，出现对应品牌信息，说明此品牌已

在平台数据库中存在，直接使用系统中品牌信息即可，不需要再重复添加或修改。（如发现品牌信息有误，可联系平台
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审核人员修改品牌信息）

②页面下拉填写贵司代理信息即可
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2. 新增品牌

若输入【品牌名称】后，没有带出对应品牌信息，则表示系统中无此品牌，直接在【品牌信息】处，完善品牌信息

即可。

如提交的品牌，中文/英文/中英文都填写了，下列表没有弹出对应的品牌名称，那么这个品牌在库巴扎平台就是一个全

新的品牌，在【品牌名称】中填写品牌名称（品牌名称须与商标证名称一致）还需要单独提交品牌的 logo，商标证，官

网等信息，新增一个全新的品牌，填写完成之后，下拉页面填写代理信息即可

创建新品牌原则：为了确保数据的真实性和完整性，创建品牌优先级为 （商家＞总代＞一级代理）

*添加代理信息提供标准

（1）厂商：

①需提供对应申请品牌的品牌商标注册证；

②资质有效期按照品牌商标注册证有效期填写。

（2）总代理（指全国总代，区域总代不可申请）：

①厂家给申请公司（总代）的品牌授权书；
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②资质有效期按照资质授权书上填写；

③代理区域请按照品牌资质授权书上具体区域填写。

（3）一级代理：

①厂家或总代给一代的品牌授权书；

②资质有效期按照资质授权书上填写；

③代理区域请按照品牌资质授权书上具体区域填写（区域、省、市、具体单位）

（4）二级代理：

①厂家或总代给一级代理的品牌授权书；

②一级代理给二级代理的品牌授权书；

③资质有效期按照资质授权书上填写（按照先到期授权书的日期填写）

（5）无授权供应商：

需提供对应入驻单位推荐信，方可在入驻单位内销售此品牌（授权区域填写到对应具体销售单位，资质有效期按照一年

填写）。

平台邮箱：1tonservice@cobazaar.com

注意！！学校单位推荐信，需使用对应校内或单位公用邮箱发送至平台邮箱

mailto:1tonservice@cobazaar.com
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品牌被驳回的直接点击 重新申请 跳转页面内有具体的驳回原因 ，按照驳回原因修改重新提交即可
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六、入驻单位

①可在搜索框内搜索高校名字

②点击 查看详情 可查看高校情况，具体可售产品类目

③点击 申请开通 提交具体信息等待审核
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①点击 申请开通

②如果是首家关联入驻单位，【免费名额】一定要勾选【使用】；如果是非首家就勾选【不使用】

③一般对接都不是学校内推供应商，可选择 【否】 学校内推都有推荐信，并指定邮箱发送资质文件。

④资质文件必须是全部 审核通过 的状态 如果有已驳回或者未提交的资质请返回首页，按照【三.企业信息】步骤操作，



31

31

①关联方式有两种，已有账号默认是老供应商，在学校本地系统有账号密码，填写本地网址账号密码即可，如果是新系

统，选择没有账号

②如果单位联系人和企业法人是同一人就不需要上传【联系人授权委托书】，如果不是同一人就需要下载模板填写后
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上传

③每开通一个单位都需要单独签约一份高校对接协议 畅享/尊享会员除外

*一般情况

如果点【申请开通】，提示‘请上传供应商合作协议，通过后才可以入驻’，请返回首页，根据【一.提交资质】步骤操

作，只有协议通过后才可以申请开通入驻单位
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非首家关联入驻单位，点申请开通：

如果提示‘当前余额不足’请在云平台服务群内【471300420】联系区域负责同事充值

如果余额充足，正常申请开通关联入住单位
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单位状态说明：

待开通 —— 需要提交资料

开通审核 —— 已提交资料等待审核

单位审核 —— 高校系统审核供应商资料中

待入驻 —— 资料已经审核通过，需要在此点击 申请开通 填写信息即可

已入驻 —— 已经完成高校对接

已过期 —— 高校对接已过期，可咨询客服续费

已屏蔽 —— 对接失败，可咨询客服

已删除 —— 对接失败，可咨询客服
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七、产品数据

高校入驻成功之后，①左边黑色区域导航栏 有增多按钮
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①点击 【商品关联】-【品牌列表】

②品牌名称前面有个小三角 ▶ 点开添加学校 +新增入驻单位

③品牌未曾上传产品，所以产品数量为 0
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+新增入驻单位

品牌列表添加高校之后 去 【批量管理】



38

38

请继续查看培训文件 2、商品上传
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