
便捷下单操作手册

1. 供应商登录 1TON 平台 https://1ton.shop/?page=login，输入账号、密码点击登录按钮，登录成功
跳转至 1ton 商家后台的【系统首页】；

2. 选择【订单管理】【便捷下单】菜单，点击便捷下单菜

https://1ton.shop/?page=login


3. 点击按钮【新建便捷下单】，跳转至新建页面

4. 先选择要创建的学校【入驻单位】点击【搜索添加商品】按钮选择【品牌】或者输入商品信息
点击【搜索】按钮，会根据搜索结果显示对应的商品选择商品（可以多选）点击右上角的关闭
按钮



5. 在选中商品列表设置选中商品要的【数量】点击【保存并复制链接】按钮，系统会自动返回便捷
下单管理页面



6. 在页面可以看链接的状态，有部分成功，或者全部成功或者全部失败，部分成功的或者全部成功的
将对应的链接发给采购老师

7. 老师登录采购平台，然后进入商城首页，点击右上角的【快捷下单】按钮



8. 复制供应商发给老师的链接地址，将链接地址复制到输入链接地址的文本框中，然后系统会自动显
示对应的该链接对应的商品页面；

9. 系统会自动显示该链接对应的商品及每个商品对应的商品数量，老师选择商品加入购物车然后从购
物车进行商品结算进行创建订单；



10. 然后老师关闭弹窗，点击购物车选择对应商家的商品，然后点击【生成订单】按钮，填写收货信息
及经费卡信息，最后提交申请；
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