附件4
学院需提供的档案材料清单

1.责任体系
1.1 院系层面安全责任体系
二级单位党政负责人作为实验室安全工作主要领导责任人、成立院系级实验室安全工作领导小组、建立院系实验室安全责任体系、有实验室安全责任书等
1.2. 经费保障
院系有自筹经费投入实验室安全建设与管理
1.3. 队伍建设
根据需要配备专职或兼职的实验室安全管理人员、组建实验室安全督查/协查队伍、各级主管实验室安全的负责人、管理人员及技术人员到岗一年内须接受实验室安全培训，有培训证书或培训记录等
2.规章制度
建有院系特色的实验室安全管理制度，包含院系的安全检查、值班值日、实验风险评估、实验室准入、应急预案、安全培训等管理制度；制度文件应有院系发文号，文件应及时修订更新；文件应具有可操作性或实际管理效用
3.安全宣传教育
开设实验室安全必修课或选修课、开展专业安全培训活动、开展结合学科特点的应急演练、组织实验室安全知识考试、各种形式的安全宣传等
4.安全检查
4.1危险源辨识
院系层面建立危险源分布清单，清单内容需包括单位、房间、类别、数量、责任人等信息；建立针对重要危险源的风险评估和应急管控方案等
4.2安全检查
  院系层面开展定期检查、针对高危实验物品开展专项检查、实验室房间须建立自检自查台账、各项安全检查及隐患整改记录
5.采购管理
5.1从合格供应商处采购实验气体，建立气体钢瓶台账，气体运输符合相关规范
5.2采购或自行分离高致病性病原微生物菌（毒）种，须办理相应申请和报批手续、实验动物的购买、饲养、解剖等须符合相关规定、动物实验按相关规定进行伦理审查，保障动物权益
